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ACCOUNT MASTER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वेपारी के खाते तथा कस्टमर के खाते बनाने के लिए इस मेनू का उपयोग ककया जाता ह े| 

 

ITEM MASTER 

 

 

 

 

 

 

 

खरीदी और लबकरी में िगती सभी प्रकार की आइटम बनाने के लिए इस मेनू का उपयोग ककया 

जाता ह े| आइटम को िगती सभी प्रकार की लवगत लिखने के लिए इस मेनू का उपयोग ककया जाता ह े| 

 

 



SALE ENTRY 

लबकरी की एन्ट्री करने के लिए इस मेनू का उपयोग ककया जाता हें |  

CARRY OLD VOUCHER NO 

कंपनी अगर मालसक वाइस लहसाब रखना ह े तो सबस े पहि े यूटटलिटीज में जाके एकाउंटटग 

Period सटे करन ेका रहगेा | जेस ेकी कम्पनी की शुरुआत ०१/०४/२०२२ स ेहोती ह ेऔर मालसक के 

लहसाब स े३०/०४/२०२२ उसका Period रहगेा| 

 



SET ACCOUNTING PERIOD 

  

  

 

 

 

 

 

 कंपनी का एकाउंटटग Period Set यहा स े ककया जायेगा | यूटटलिटीज के अंदर आपको यह 

ऑप्शन दखेने को लमिेगा |  

 एकाउंटटग Period Set करन ेके बाद आप सॉफ्टवेर के अंदर काम कर सकते ह े| और परेु मास 

का काम परूा होने के बाद आपको लनचे मुजब के Steps को Follow करने का रहगेा |  

DAY END / YEAR END 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 पुरे मास का काम खत्म होने के बाद आपको यटूटलिटीज के अंदर Day End / Year End का 

ऑप्शन दखेने को लमिेगा |  

 



 यह ऑप्शन पर ककल्क करने स ेलनचे मुजब की स्रीन दखेने को लमिेगी| 

 

 

 

 

 

 यह ऑप्शन में आपको बताया जायेगा की आपको Day End करना ह ेया नही अगर करना ह ेतो 

Yes करके आप आगे जा सकते हो | 

 

 

 

 

 

 

 Yes का ऑप्शन ककल्क करने के बाद सॉफ्टवेर Automatacally Backup िेगा | Backup िेने के 

लिए आपको यह स्रीन पर लसर्फ  Enter करने का रहगेा |  

 

 

 

 

 

 

Enter करते ही आपको Message आ जायेगा की बैकअप हो गया ह े| 

 

 



 

 

 

 

 

 

 Backup वािे Message को Ok करते ही आपकी Day End की Process पूरी हो जाएगी | 

सॉफ्टवेर आपको कर्र से ओपन करके लसर्फ  यूटटलिटीज में पोस्स्टग करने का रहगेा| 

 

 Posting करने के बाद Software ओपन करते ही आपको Main स्रीन पर दखे सकते ह ेकी आपको 

Software की तारीख उसके आगे के मास की लमिेगी | 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 आपने आगे के मास में लजतनी भी एन्ट्री की ह ेउसका िास्ट वाउचर नबर चेक करके आगे का वाउचर 

नंबर आपको िाके दगेा  

| 


